AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

|. Responsable del tratamiento de los datos personales

Masnom Avance Empresarial S.A.S. de C.V, con domicilio en Carlos Fuentes
2432 Col. Infonavit Mezquites, C.P. 31110, Chihuahua, Chihuahua, y correo
electréonico contacto@masnom.com.mx, es responsable del tratamiento, uso,
proteccion y confidencialidad de los datos personales que recaba de sus clientes,
representantes legales, trabajadores, candidatos y demas titulares, de conformidad
con lo dispuesto por la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de los Particulares, su Reglamento y demés disposiciones aplicables.

Nuestro compromiso es garantizar que la informacién personal sea tratada de
manera licita, transparente, confidencial y segura, Unicamente para las finalidades
descritas en el presente Aviso de Privacidad.

Il. Datos personales que recabamos

Dependiendo del servicio solicitado, podremos recabar los siguientes datos
personales:

Datos de identificacion

e Nombre completo.

e Fecha de nacimiento.

e Nacionalidad.

e Estado civil.

e Fotografia.

e Firma autdgrafa.

e CURP.

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
e Numero de Seguridad Social (NSS).

e |dentificacion oficial vigente.

Datos de contacto
e Domicilio.
e Teléfono fijo y movil.
e Correo electronico.

Datos laborales

Puesto.

Empresa para la que presta servicios.
Antigledad.

Jornada laboral.



e Salario.

e Tipo de contratacion.

e Historial laboral.

e Incidencias laborales.

e Informacion relacionada con némina y prestaciones.

Datos financieros

Cuenta bancaria.

CLABE interbancaria.

Institucién financiera.

Informacion necesaria para el pago de salarios y prestaciones.

Documentacién administrativa
Cuando sea necesario para la prestacion de nuestros servicios podremos solicitar:

e Constancia de Situacion Fiscal.
e Opinién de Cumplimiento.

e Constancias laborales.

e Contratos laborales.

e Expedientes de personal.

e Documentacion requerida por el IMSS, INFONAVIT, SAT, Secretaria del
Trabajo y demas autoridades competentes.

lll. Datos personales sensibles

Cuando la naturaleza del servicio lo requiera, podremos tratar datos personales
sensibles relacionados con:

e Estado de salud cuando sea indispensable para trdmites ante el IMSS.
e Incapacidades médicas.
e Riesgos de trabajo.

e Informacion necesaria para el cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social.

Estos datos seran tratados con un nivel reforzado de confidencialidad y Unicamente
para cumplir las finalidades autorizadas por el titular y las obligaciones legales
correspondientes.

IV. Finalidades del tratamiento
Los datos personales seran utilizados para las siguientes finalidades primarias:

e Elaboracion y procesamiento de néminas.
e Administraciéon de personal.
e Elaboracion y actualizacion de contratos laborales.



e Altas, bajas y modificaciones salariales ante el IMSS.

e Cumplimiento de obligaciones patronales.

e Elaboracion de finiquitos y liquidaciones.

e Administracion de expedientes laborales.

e Presentacién de obligaciones relacionadas con el REPSE.
e Elaboracién y presentacién de los reportes ICSOE y SISUB.
e Presentacién de SIROC cuando resulte aplicable.

e Asesoria laboral, patronal y de seguridad social.

e Atencién de auditorias y requerimientos de autoridades.

e Facturacion y administracion de los servicios contratados.
e Cumplimiento de obligaciones legales y contractuales.

Como finalidades secundarias, previo consentimiento cuando resulte procedente,
los datos podran utilizarse para:

e Envio de informacién sobre nuevos servicios.
Invitaciones a cursos, capacitaciones y eventos.
Encuestas de satisfaccion.

Informacion comercial y promocional.

El titular podra oponerse al tratamiento de sus datos para estas finalidades
secundarias sin que ello afecte la prestacion de los servicios contratados.

V. Transferencia de datos personales

Los datos personales podran ser compartidos Unicamente cuando resulte necesario
para el cumplimiento de obligaciones legales o contractuales con:

¢ Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

e |Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT).

e Servicio de Administracién Tributaria (SAT).

e Secretaria del Trabajo y Prevision Social (STPS).

e Autoridades judiciales o administrativas competentes.

¢ Instituciones financieras para el pago de némina.

e Autoridades competentes derivado de requerimientos legales.

Fuera de los supuestos anteriores, los datos personales no seran comercializados
ni transferidos a terceros sin el consentimiento del titular.

VI. Medidas de seguridad

Masnom Avance Empresarial S.A.S. de C.V. implementa medidas administrativas,
fisicas y técnicas razonables para proteger los datos personales contra dafo,
pérdida, alteracion, destruccion, acceso, uso o tratamiento no autorizado.



El acceso a la informacion se limita Unicamente al personal autorizado y que
requiere conocerla para el desempefio de sus funciones, bajo estrictos
compromisos de confidencialidad.

VIl. Conservacion de la informacion

Los datos personales seran conservados durante el tiempo que resulte necesario
para cumplir las finalidades descritas, las obligaciones legales aplicables y los
plazos establecidos por la legislacion fiscal, laboral, de seguridad social y demas
disposiciones correspondientes.

Una vez concluido dicho periodo, la informacién sera eliminada o bloqueada
conforme a la normativa aplicable.

VIIl. Derechos ARCO

El titular podré& ejercer en cualquier momento sus derechos de:

e Acceso.

e Rectificacion.
e Cancelacion.
e Oposicion.

Asimismo, podra revocar el consentimiento otorgado para el tratamiento de sus
datos personales cuando legalmente proceda.

La solicitud debera enviarse a:
Correo electrénico: [correo electronico]

La solicitud debera contener:

e Nombre completo del titular.

e Documentos que acrediten su identidad.

e Descripcion clara del derecho que desea ejercer.
e Medio para recibir la respuesta.

La respuesta sera emitida dentro de los plazos establecidos por la legislacion
vigente.

IX. Uso de medios electronicos

Cuando el titular proporcione informacion mediante correo electrénico, formularios
electrénicos, plataformas digitales o servicios de mensajeria, dicha informacion sera
utilizada unicamente para atender las solicitudes y prestar los servicios contratados,
aplicando medidas razonables para proteger su confidencialidad.



X. Modificaciones al aviso de privacidad

Masnom Avance Empresarial S.A.S. de C.V. podra modificar el presente Aviso de
Privacidad cuando resulte necesario para cumplir con cambios legales, regulatorios
0 por mejoras en sus procesos internos.

Las modificaciones estaran disponibles mediante los medios de comunicacion
oficiales de la empresa o seran notificadas a los clientes cuando corresponda.

XI. Consentimiento

Al proporcionar voluntariamente sus datos personales y contratar cualquiera de
nuestros servicios, el titular manifiesta haber leido y comprendido el presente Aviso
de Privacidad y otorga su consentimiento para el tratamiento de su informacién en
los términos aqui establecidos, salvo las excepciones previstas por la legislacion
aplicable.

Ultima actualizacién: 06 de Julio de 2026.

Representante Legal
Elena Guadalupe Lara Pefia

MASNOM AVANCE EMPRESARIAL S.A.S. DE C.V.
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